附件1
河北省守合同重信用企业申报表
（     年度）
申报企业名称 
申 报 日 期：   年    月     日
河 北 省 信 用 协 会
                    制 
            河北省企业信用研究院
河北省“守合同重信用企业”申报表
一、企业基本信息
	企业名称
	

	统一社会信用代码
	

	企业网址
	

	企业住所
	

	注册资本
	
	成立时间
	

	法定代表人
	
	联系电话
	

	微信号
	
	邮箱
	

	经营范围
（主营业务）
	

	在职员工数
	总人数
	在职1-2年
	在职3-5年
	在职5年以上

	
	
	
	
	

	
	职称数量
	初级
	中级
	高级

	
	
	
	
	

	企业联系人
	姓 名
	
	职 务
	

	
	传 真
	
	电子邮箱
	

	
	联系电话
	
	微信号
	


二、企业和品牌经营管理
	年份
项目
	本年
	上年

	年末资产总额（万元）
	
	

	年销售总额（万元）
	
	

	认证情况
	质量认证   □有□无
	有效期：

	
	环保认证  □有□无
	有效期：

	
	产品认证  □有□无
	有效期：

	
	其他 □有□无
	有效期：

	知识产权
	专利权
	发明
	件 
	商标
	注册商标
	件  

	
	
	实用新型
	件 
	
	著名商标
	件  

	
	
	外观设计
	件 
	
	驰名商标
	件  

	
	著作权
	   件                 


三、合同信用管理
	合同信用
管理机构
	□合同管理部 □销售部 □财务部 □办公室 □其他：□无

	合同信用管理部门负责人
	姓名
	
	职务
	
	联系方式
	

	
	资格
	□企业法律顾问师□律师 □信用管理师 □其他 

	
	职称
	□高级职称 □中级职称 □初级职称 □无

	合同信用
管理制度
	企业已建立的合同信用管理制度：
□明确合同信用管理部门相关岗位责任 □委托授权管理制度
□合同签订评审制度 □合同印章和合同文本管理制度 
□客户风险评价、授信及应急处理制度 
□合同签订、履行、变更和解除管理制度 
□应收账款与商账管理制度 □应付账款管理制度 □客户信用档案管理制度

	合同信用管理人员数
	专职人数
	人

	
	兼职人数
	人

	项目/年度
	金额
	占比

	收入性合同书面签约率
	
	%

	支出性合同书面签约率
	
	%

	合同签订授权委托管理
	□均经书面授权委托 □部分书面授权委托、部分口头授权委托
□无书面授权委托、全部口头授权委托 □有未授权委托情况

	合同签订
审核管理
	合同签订审批（可多选）： 
□所有合同都有专门的审核部门或者专人审核
□ 重大合同由相关部门流转审核
□ 直接由总经理审核
□ 由业务部门或者合同签订人员自己审核 
□ 无审核部门、人员及记录

	
	合同签订审核内容（可多选）： 
□对方主体资格和经营范围 □ 对方签约人的合法性 
□ 对方资信状况          □对方履约能力

	合同档案和
台账管理
	有无合同档案管理部门： □有 □无

	
	台账登记形式：
□合同管理软件 □办公软件电子化word\excel等制表
□手工登记 

	
	台账内容（可多选）：
□合同编号 □客户名称 □签订时间 □ 合同标的 
□合同数量 □合同金额 □应履行时间 □实际履行时间 
□应履行金额 □实际履行金额 □履行凭证 

	客户资信
商账管理
	客户信用信息数据建立方式：
□合同管理软件 □办公软件电子化word\excel等制表
□手工登记 

	
	客户资信管理（可多选）：
□有客户信用信息档案 □有第三方征信机构出具的资信调查报告 
□有本企业实地调查报告 

	
	商账管理（可多选）：
□对应收账款进行分析 □对逾期账款进行分析 
□对应付账款进行分析 □有专人负责账款追收


四、企业履约能力
	项目
	本年比率

	合同履约率
	%

	职工权益

合同执行
	拖欠员工工资
	□ 有  □ 无

	
	与员工均签订劳动合同
	□是 □ 否

	
	办理社会保险
	□ 是  □ 否

	财务报表
	审计报告
	□ 有  □ 无

	偿债能力
	资产负债率
	%

	发展能力
	营业收入增长率
	%

	盈利能力
	净资产收益率
	%


五、企业社会荣誉及责任
	名称
项目
	证书名称
	证件号
	有效期限
	发证机关
	发证时间
	荣誉级别

	企业社会荣誉
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	社会捐赠
	□ 有  □ 无
	内容：

	是否列入诚信共建企业名单
	□是 □ 否

	是否参加诚信志愿者活动
	□是 □ 否

	申报意见
	我单位依照《河北省守合同重信用企业认定规范》自愿申报“河北省守合同重信用企业”，所填报信息均真实、准确。
单位签章：
年  月  日


六、审查及审核意见
	信用查询情况
	

	审核员评分意见
	

	审批意见
	


《河北省守合同重信用企业申报表》填表说明
一、企业基本信息
1．企业名称：按营业执照上的详细名称填写。
2．统一社会信用代码、成立日期、企业住所、注册资本：按照营业执照填写。
3．企业网址、法定代表人、联系电话、微信号、邮箱：按实际填写并能取得联系的有效信息。
4．经营范围（主营业务）：按照营业执照的经营范围，填列实际主营业务。
5．在职员工：指企业聘用的、有劳动合同关系的员工，根据在职年限、职称等级分别填列。
6．企业联系人：按实际填写并能取得联系的有效信息。
二、企业和品牌经营管理
7．年末资产总额、年销售总额：根据年度财务报表填列。
8．认证情况：填列至评价期年底仍有效的认证，包括质量认证、环保认证、产品认证等。有认证的，列明有效期截止时间。
9．知识产权：指至评价期年底尚在有效期内的各类知识产权，填写专利权、著作权、注册商标数量，商标是否获得驰名商标、著名商标。
三、合同信用管理
10．合同信用管理机构：指企业内部合同信用管理工作的归口管理部门，可以是独立的部门，也可以是相关的业务部门。
11．合同信用管理制度：选列企业目前已建立的各项合同管理制度。
12．合同信用管理人员人数：填写合同信用管理工作的专职人数和兼职人数。
13．收入性合同书面签约率：指当年签订的收入性书面合同金额/销售总额*100%。
支出性合同书面签约率：指当年签订的支出性书面合同金额/采购总额*100%。
14．合同签订授权委托管理：根据本企业法定代表人对合同签订人员的授权委托情况填写。
15．合同签订审核管理：根据本企业合同签订前的审批管理情况填写。
16．合同档案和台账管理：合同台账是指企业建立的登记合同签订、履行、变更、解除、撤销等信息内容的管理台账。
17．客户资信商账管理：客户资信调查是指合同签订前或根据需要对客户的资信状况进行调查；商账管理即对应收、应付账款的管理。
四、企业履约能力
18．合同履行率：（当年实际履行合同金额/应当在年度内履行完毕的合同合同金额）*100%。
19．职工权益合同执行：包括是否拖欠员工工资、是否与员工签订合同、是否给员工办理社会保险，根据实际情况选择填列。
20．财务报表：是否有审计机构进行独立审计，根据实际情况选择填列。
21．资产负债率：负债总额/资产总额*100%。
22． 营业收入增长率：（当年营业收入-上年营业收入）/上年营业收入*100%。
23. 净资产收益率：净利润/平均净资产*100%。
平均净资产=（净资产年初数+净资产年末数）/2。
五、企业社会荣誉
24.企业社会荣誉：仅限于企业在近三年内由县处级以上政府部门颁发的荣誉，需按照荣誉证书的证件名称、证件号、有效期限、发证机关、发证时间逐项填写。
25.社会捐赠：需注明受捐赠机构及捐赠金额。
六、申报意见：企业所填报信息均真实、准确，并在加盖企业公章。



